
Правила библиографического 
описания  

Составление списка литературы 



Стандарты 

• ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления» 

• ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления» 

• ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов. Общие требования и правила» 

• ГОСТ 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращения слов и 
словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила» 

• ГОСТ 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 
составления» 

 

 



Библиографическое описание 

• Библиографическое описание - это совокупность 

библиографических сведений о документе, приведённых по 

определенным правилам, устанавливающим наполнение и 

порядок следования областей и элементов, и 

предназначенных для идентификации и общей 

характеристики  документа. 

 



Объекты библиографического описания 
• Книги 

• Сериальные и другие продолжающиеся издания  (газеты, журналы, бюллетени, 
сборники и др.)и  

• Нормативно-технические документы (ГОСТЫ, стандарты, патенты, авторские 
свидетельства, промышленные каталоги, прейскуранты, отчеты о НИР) 

• Нотные издания 

• Аудиоиздания 

• Видеоиздания 

• Картографические издания(карты, атласы) 

• Изоиздания (альбомы, комплекты открыток, календари, плакаты, репродукции) 

• Неопубликованные документы (диссертации, авторефераты диссертаций, 
депонированные и архивные рукописи, неопубликованные переводы) 

• Электронные ресурсы (локального доступа -диски (CD-ROM), удаленного 
доступа- сайты, справочно-правовые системы и др.) 

• Составные части документов и др. 



Виды библиографического описания 

• Монографическое  описание – это описание однотомного издания, 
состоит из одной части 

• Сводное описание – это описание многотомного или сериального 
издания, состоит из двух и более частей. Включает общие сведения 
об издании в целом и частные сведения о его томах, выпусках 
(спецификация) 

• Аналитическое описание – это описание части документа 
(отдельного произведения, главы, параграфа, статьи и др.). Состоит из 
двух частей: составной части документа и документа, в котором она 
помещена 



В зависимости от структуры  
описания различают: 

• Одноуровневое библиографическое описание – это описание одного 
отдельно взятого (одночастного) документа (монографии, учебника, 
справочника, сборника статей) 

     Езова, С. А. Мир библиотечного общения [Текст] : научно-практическое 
пособие / С. А. Езова. – Москва : Литера, 2010. – 251 с. 

 

• Многоуровневое библиографическое описание – это описание 
многочастного документа (многотомного издания) 

 Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача  : в 3 ч. / В. Д. Казьмин. – Москва : 
АСТ : Астрель, 2001–    . 

              Ч. 2 : Детские болезни. – 2002. – 503 с. : ил. 

 

 



Структура библиографического описания 

• Текст описания разделен на 8 областей. 
 

• 1. Область заглавия и сведений об ответственности 

• 2. Область издания 

• 3. Область специфических сведений 

• 4. Область выходных данных 

• 5. Область физической характеристики 

• 6. Область серии 

• 7. Область примечания 

• 8. Область стандартного номера (ISBN, ISSN, его альтернативы) и условий доступности (цена) 

 

•  Области состоят из обязательных и факультативных (необязательных) элементов. 
Обязательные элементы должны присутствовать в любом описании 

• 6,7,8 для списков литературы - факультативны, но обязательны для библиотек 

 



Пунктуация в библиографическом описании 

• При составлении описании следует применять знаки предписанной пунктуации: точка  ( . ), 
точка и тире ( . - ), запятая ( , ), двоеточие ( : ), точка с запятой ( ; ), многоточие (…), косая черта ( / 
), две косые черты ( // ), круглые скобки (  ), квадратные скобки [  ], знак плюс ( + ), знак 
равенства ( = ) 

• Основная функция знаков предписанной пунктуации – разделение информации, заключенной в 
области и элементы 

• Знаки предписанной пунктуации предшествуют элементам и областям или заключают их 

• Перед каждой областью описания ставится знак точка и тире (. - ) 

• Каждый элемент библиографического описания имеет свой разделительный знак 

• Первое слово каждой области начинается с большой буквы, а также первое слово  общего 
обозначения материала и любых заглавий во всех областях описания 

• Для более четкого разделения областей и элементов применяют пробелы в один печатный 
знак до и после предписанного знака 

• Внутри элементов сохраняют пунктуацию, соответствующую нормам русского языка 

• В конце библиографического описания ставится точка. 

 



Источники информации 
При описании документов главным источником информации является: 

  для книги —  титульный лист 

  для статьи — страницы, на которых она расположена и титульный 
лист книги, журнала  

  для электронных изданий —  этикетка, контейнер диска, экран 
компьютера 

Библиографические сведения  указывают в том виде, в каком они даны в 
источнике информации 

Сведения, которые вы сами сформулировали на основе анализа 
документа, во всех областях  библиографического описания, кроме 
примечания, приводят в квадратных скобках [   ] 

 



Сокращения в библиографическом описании 

Смотреть ГОСТ 7.0.12-2011 

«Библиографическая запись. 

Сокращения слов и 

словосочетаний на русском языке : 

общие требования и правила» 

Общие правила 

Сокращения имен существительных, 

прилагательных и причастий 

 Приложение А в виде таблицы!!! 



Схема одноуровневого 
библиографического описания 

(Обязательные элементы подчеркнуты) 

    Заголовок. Основное заглавие [Общее обозначение материала] : 
сведения, относящиеся к заглавию / первые сведения об 
ответственности ; последующие сведения об ответственности. – 
Сведения об издании. – Специфические сведения о документе. –   
Место издания : Издатель, дата издания. – Объем : иллюстрации. – 
(Заглавие серии : сведения, относящиеся к заглавию серии ; номер 
выпуска серии). – Примечание. – ISBN. 



Заголовок библиографического описания 

 В зависимости от выбора первого элемента описание 
может быть составлено: 

 под заголовком  

              «под именем индивидуального автора»  

              «под наименованием коллективного автора» 

 под заглавием 



Заголовок библиографического описания 
«под именем индивидуального автора» 

 применяют при описании документов, имеющих 1-го, 2-х, 3-х авторов 

правила записи заголовка - ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. 
Заголовок. Общие требования и правила составления» 

• после заголовка перед описанием ставится точка 

• в заголовке записывают первого (одного) автора: 

     Указывается Фамилия, Имя Отчество. 

                 Ковалева, Анна Николаевна. 

                 Семенов, В. С. 

                  Котлер, Ф. 



Примеры описаний книг,  
имеющих 1-го, 2-х, 3-х авторов 

 
 Карпенко, С. В. Очерки истории белого движения на юге 
России [Текст] / С. В. Карпенко. – Москва : Изд-во Ипполитова, 
2003. – 351 с. 

 Нещадин, А. А. Феномен города: социально-
экономический анализ [Текст] / А. А. Нещадин, Н. И. Горин. - 
Москва : Изограф, 2001. - 239 с. 

 

 Мосталыгина, Л. В. Бентонитовые глины Зауралья: 
экология и здоровье человека [Текст] : монография / Л. В. 
Мосталыгина, С. Н. Елизарова, А. В. Костин. - Курган : КГУ, 2010. 
- 148 с. 

 



Заголовок библиографического описания  
«под наименованием коллективного автора» 

 Российский профсоюз работников судостроения. 
Устав  общественной общероссийской организации 
«Российский профсоюз работников судостроения» – РПРС 
[Текст] : принят 17 дек. 1991 г. - Москва : ПрофЭко,  2001.  
–  43 с. 



Библиографическое описание  
«под заглавием» 

• Означает, что первый элемент описания – название документа 

• Применяют: 

             авторов 4 и более 

            автор не указан 

             при описании сборников произведений разных авторов с общим  заглавием 

             при описании официальных материалов (законов, отчетов, нормативных  

              документов и т. д.)                      

 Управление персоналом [Текст] : учебное пособие / С. И. 
Самыгин [и др.]. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2001. – 511 с. 

 Россия в 1917 году [Текст] : энциклопедия / ред. А. К. Сорокин. - 
Москва : РОССПЭН, 2017. - 1095 с. : ил. 
 

 



1. Область заглавия и сведений об ответственности 
(Обязательные элементы подчеркнуты) 

Состоит из следующих элементов: 

 

• Основное заглавие = Параллельное заглавие [Общее 
обозначение материала] : сведения, относящиеся к заглавию 
/ первые сведения об ответственности ; последующие 
сведения об ответственности 



1. Область заглавия и сведений об ответственности= 

• Основное заглавие – это название документа. Обязательный элемент 
описания 

• Записывают  так , как дано на титульном листе  

• Заглавие не сокращают 

• Может состоять из нескольких предложений 

                      Минус один? Плюс один! Приёмный ребенок в семье 

                  Россия на пути реформ: XXI век – камо грядеши? 

 

• Параллельное заглавие – это название издания на другом языке. 
Факультативный элемент описания 

• Записывается после основного через знак равенства (=) 

                  Стратегический маркетинг = Strategic marketing 

 



[Общее обозначение материала] 

• Факультативный элемент 

• Приводят сразу после основного заглавия с большой буквы в квадратных 
скобках 

• Слова в [Общем обозначении материала] не сокращают 

                  [Текст] 

                  [Электронный ресурс] 

                  [Карты] 

                  [Изоматериал] 

                  [Ноты] 

                  [Кинофильм] 

                  [Комплект] и др. 

               Государства Европы [Карты] 
                Экономическая энциклопедия [Текст] 

 



Cведения, относящиеся к заглавию 
Факультативный элемент описания 

Содержат информацию 

                  раскрывающую и поясняющую основное заглавие 

                  о виде, жанре, назначения произведения 

                  о том, что документ является переводом с другого языка  

                                                                                                                   и др. 

Указываются после заглавия через знак двоеточие ( : ) 

При повторе этих сведений – знак ( : )  повторяется 

Пишутся  с маленькой буквы, если не содержат другое заглавие 

 



Cведения, относящиеся к заглавию 
Примеры 

История России [Текст] : учебное пособие для студентов всех 
специальностей 

От мифа к литературе[Текст]  : сборник статей 

Сочинения [Текст] : в 2 т.  

Император Александр III и императрица Мария Федоровна 
[Текст]  : переписка, 1884-1894 гг. 

Друзья Пушкина : переписка, воспоминания, дневники : в  2 т. 

 Введение в психоанализ [Текст] : лекции : перевод с немецкого   



Cведения об ответственности 
/ первые сведения об ответственности ; последующие сведения об 

ответственности 

 • Содержат информацию о лицах и организациях, которые участвовали в 
создании издания 

• Первые сведения об ответственности – обязательный элемент  

• Последующие сведения об ответственности – факультативный элемент 

• Первым сведениям об ответственности (авторы, коллективы) 
предшествует знак косая черта ( / ) 

• Последующие группы сведений с указанием их роли (сост., пер., ред., 
отв. ред., науч. ред., авторы предисловий, иллюстраторы, фотографы и 
др.) отделяют точкой с запятой ( ; ) 

• Однородные сведения внутри группы отделяют запятым ( , ) 

• Записывают в том виде,  в каком они указаны на титульном листе 

• У индивидуальных авторов сначала пишут инициалы, затем - фамилию 



Примеры сведений об ответственности 
у книг 1-го, 2-х, 3-х авторов 

 Черняк В. З. История предпринимательства [Текст] : учебник для 
вузов / В. З. Черняк. – Москва : Юнити-Дана, 2009. – 400 с. 

 

 Поддубная, Т. Н. Рабочая документация социального педагога по 
социальной защите детства [Текст] / Т. Н. Поддубная, О. В. Агошкова. - 
Ростов-на-Дону : Феникс, 2008. - 281 с.  

 

 Емельянова, Н. З. Защита информации в персональном 
компьютере [Текст] : учебное пособие / Н. З. Емельянова, Т. Л. Партыка,                     
И. И. Попов. – Москва : Форум, 2012. – 367 с.  



Примеры сведений об ответственности 
у книг 4-х и более авторов 

  

 Товароведение непродовольственных товаров [Текст] : учебник 
для среднего профессионального образования / А. П. Ходыкин [и др.]. 
- 3-е изд., испр. - Москва : Дашков и К, 2013. - 544 с. 

 

 Математические методы в социологических исследованиях 
[Текст] : практикум / Г. Ф. Ромашкина [и др.]. - Тюмень : Издательство 
Тюменского государственного университета, 2007. - 192 с. 

 



Cведения об ответственности 
Примеры 

 

/ П. А. Сорокин ; ред. и авт. вступ. ст. И. А. Голосенко 

/ В. А. Ядов ; Самарский государственный университет 

/ сост. и отв. ред. С. Б. Борисов 

/ Курганский государственный университет ; под ред. А. Л. Михащенко 

/Министерство сельского хозяйства Российской Федерации, 
Курганская государственная  сельскохозяйственная   академия им. Т. 
С. Мальцева ; ред. П. Е. Подгорбунских 

 /Российский государственный гуманитарный университет, 
Институт экономики, управления и права ; редкол.: Н. И. Архипова [и 
др.] 



 2.Область издания  
•  Обязательный элемент 

• Содержит сведения о переизданиях, перепечатках издания, его особых 
формах воспроизведения 

• Порядковый номер записывают арабскими цифрами с добавлением 
окончания 

 . -10-е изд. –  

 . - Изд. 7-е. -  

 . - Изд. 6-е, испр. и доп. –  

 . - 3-е изд., перераб. и доп. –  

 . - 2-е изд. стереотип. –  

• .  . -.2-е изд., сокр. –  

 . - 2-я ред. –  

 . - Новое изд. –  

 

 



3. Область специфических сведений 
 

Применяется при описании следующих изданий: 

• картографических 

• нотных 

• патентных документов   

• стандартов и технических условий (ГОСТы) 

• сериальных и других продолжающихся изданий 

•  электронных ресурсов 



4. Область выходных данных 
• Обязательные элементы в описании 

• Область состоит из трёх элементов:  

• . - Место издания : Имя (наименование)издателя, дата издания. – 

• Место издания - это город, который записывается полностью 

. – Саратов : 

. – Москва : 

. – Санкт-Петербург : 

. –  Ростов-на-Дону : 

. – Москва ; Ленинград :     если 2 места издания  или             . - Москва [и 
др.] :  

. – [Б. м.] :                           если  место издания неизвестно 

 



4. Область выходных данных 
 Место издания : Имя (наименование)издателя, дата издания  

 • Название издательства пишется после города  и отделяется двоеточием 

• Приводят без кавычек и слова «издательство», в том виде, в каком как 
оно указано на титульном листе 

• Не сокращаем 

 

 

 

 

В источнике информации В описании 

Издательство «Наука» : Наука, 

Издательский дом «Новый учебник» : Новый учебник, 

ЗАО «ЕВРО-АДРЕС» : ЕВРО-АДРЕС, 

 Издательство «Александр 
Корженевский» 

: Александр Корженевский, 



• Если издательство не имеет  названия, то приводят его полное 
наименование: 

 : Издательство стандартов 

 : Издательство Шадринского педагогического института 

 : Издательство Курганского государственного университета 

 : Шумихинская межрайонная типография 

                                           Но: 

   : Изд-во КГУ  

(если имя издателя вошло в предыдущие области в полной форме, то в 
области выходных данных его можно сократить)  

 

4. Область выходных данных 
Место издания : Имя (наименование)издателя, дата издания  

 



4. Область выходных данных 
Место издания : Имя (наименование)издателя, дата издания  

 
 Если в книге указаны два названия издательства, то между ними  ставится 

двоеточие ( : ) 

               . - Москва : Международный центр Рерихов : Мастер-банк, 

                                                 или 

                . - Москва : Международный центр Рерихов [и др.], 

Если издатели находятся в разных городах, то название каждого приводят после 
соответствующего места издания 

                     . – Москва : ЭКСМО-пресс ; Харьков : Фолио 

Если издателя установит не удалось, то пишут  

                            . -  Новосибирск : [б. и.] 

Если нет сведений о месте издания и названии издательства 

                                     . – [Б. м. : б. и.] 



4. Область выходных данных 
Место издания : Имя (наименование)издателя, дата издания  

 

 • Дата издания – это год издания документа 

• Год указывается арабскими цифрами без слова «год» 

                            . - Москва : Наука, 1998. -  

                        . – Самара : [б. и.], 2001. –  

• Обозначение «без года» [б. г.] – не приводят !!! 

                          . – Ленинград : Наука, [1996?] 

                        . - Москва : Просвещение, [199?] 

  

 

 

 



5. Область физической характеристики 
 

• Данные об объеме, (при необходимости размере), иллюстративном 
материале 

• Объем - обязательный элемент описания 

                 . – 96 с. 

               . – 132 с. : ил. –  

               . – 156 с. : ил., портр. -  

               . – 186 с. : цв. ил. –  

               . - 153 с. : черт. –  

               . - 41 с. : схемы. -  

                

 



6. Область серии 

• Содержит сведения о многочастном документе, отдельным 
выпуском которого является объект описания 

• Включает элементы :  

• (Основное заглавие серии или подсерии : сведения, 
относящиеся к заглавию серии или подсерии / первые 
сведения об ответственности, относящиеся к серии или 
подсерии ; последующие сведения об ответственности,  
Международный стандартный номер сериального издания 
(ISSN) ; номер выпуска серии). 

• Сведения о серии пишутся в круглых скобках 

• Основное заглавие серии сокращению не подлежит 

 



    6. Область серии 
 Примеры 

     . – (Мастера современной прозы). 

     . – (Серия «Золотой фонд психотерапии»). 

     . -  (Музыкальное наследие. Исполнительское искусство).       

     . – (Труды Московского энергетического института ; вып. 383). 

     . – (Жизнь замечательных людей : серия биографий ; вып. 670). 

     . – ( Доклады Института Европы / Российская академия наук).  

 

Заглавие серии и заглавие подсерии разделяют точкой, а после номера 
перед заглавием подсерии ставится запятая 
 

     . – (Автомобильный транспорт. Серия 1, Безопасность движения на автомобильном 
транспорте).         

Если источник входит  в две разные серии, то указывают обе через пробел            
     . – (Библиотека «Первого сентября») ( Серия «Я иду на урок»). –  



Многоуровневое библиографическое 
описание 

• Составляется на многотомные документы, сериальные издания и другие 
продолжающиеся ресурсы 

• На первом уровне (в общей части) приводят сведения, общие для всех 
томов (выпусков, номеров) 

• На втором -  сведения, которые относятся к отдельным томам (выпускам, 
номерам) 

• Сведения второго и последующих уровней записывают с новой строки 
или в подбор 

• Если с новой строки, то в конце сведений ставится точка 



Многоуровневое библиографическое описание  

• На первом уровне в области выходных данных приводят годы 
публикации первого и последнего томов через тире 

                                 Москва : Наука, 1999-2001 

• Или один год, если все тома опубликованы в течение одного года 

                                 Москва : Художественная литература, 1985 

• При составлении неполного комплекта приводят год выпуска первого 
тома  и тире с последующим пробелом в четыре знака 

                                   Москва : Гриф, 2001-    . 

• Запись второго уровня начинается с обозначения номера тома и его 
частного заглавия (если оно есть) 

                                    Т. 1 : Романы 

                                Т. 3, кн. 3 : Проблемы управления 

 



Примеры описаний многотомного документа в 
целом 

  Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / З. Н. Гиппиус. – Москва : Лаком-
книга : Габестро, 2001. – ( Золотая проза Серебряного века). 

        Т. 1 : Романы. – 367 с. 

        Т. 2 : Романы. – 415 с. 

 

• Для списков литературы  применяют одноуровневое описание. 
В этом случае обязательно указывать  сведения об объеме – 
количествo томов документа 
 

 Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / З. Н. Гиппиус. – Москва : Лаком-
книга : Габестро, 2001. – 2 т. - ( Золотая проза Серебряного века).  

                                                              

    

 



 Примеры описаний отдельного тома 
многотомного документа 

       

    Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] : в 3 ч. / В. Д. Казьмин. – Москва : АСТ : 
Астрель, 2001-     . 

 Ч. 2 : Детские болезни. – 2002. – 503 с. 

 

                     Для списков литературы (одноуровневое описание) 
Перед обозначением общего количества томов двоеточие не ставится и это 
обозначение начинается с большой буквы 

После номера тома перед название тома двоеточие не ставится 

 
 Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / В. Д. Казьмин. 
– Москва : АСТ : Астрель, 2002. – 503 с. 

 Сборник тезисов докладов научной конференции студентов Курганского государственного 
университета [Текст]. Вып. XII / ред. О. И. Бухтояров. – Курган : Курганский государственный 
университет, 2011. – 130 с. 

  

 



Аналитическое описание. Общие положения 

• Объектом аналитического описания является составная часть документа, 
для поиска которой необходимы сведения об идентифицирующем 
документе (источнике), в котором она помещена 

• Составная часть – это раздел, глава из учебника,  статья из энциклопедии, 
статья из сборника (тематического, научных трудов, материалов 
конференций и т.д.), а также статья из журнала, газеты, 
продолжающегося издания и другие фрагменты документов      

• В аналитическом описании допускается знак точку и тире заменить 
точкой                                                  

Схема аналитического описания 

  Сведения о составной части // Сведения о документе, в котором 
составная часть опубликована. – Объем (страницы составной части). 

 



Аналитическое описание. Общие положения 

                           Сведения о  составной части 

 В аналитическом описании решение об использовании заголовка 
(как для составной части, так и для идентифицирующего документа) 
принимает библиотека. Как правило, в записи идентифицирующего 
документа (источника) заголовок не применяют (7.1.6) 

 
 Если сведения об ответственности составной части документа 
совпадают с заголовком библиографической записи, в аналитическом 
описании они могут быть опущены (7.2.5.2) 

 

 
 



Аналитическое описание. Общие положения 
 Сведения о документе, в котором составная часть опубликована  

• Основное заглавие указываем полностью, но можно сократить, если это: 

      а) типовое заглавие многотомного или продолжающегося документа 
             Полн. собр. соч. 

Избр. тр. 

          Арх. биол. наук 

                   Изв. Рос. акад. наук 

      б)  заглавие периодического документа (журнала или газеты) 
Лит. Россия 

          Независимая газ. 

• При описании документа обязательно писать косой чертой первые сведения об 
ответственности (авторы, коллективы) и сведения об издании ( 2-е издание и др.),  

• В области выходных данных название (наименование) издательства можно 
опустить  

Москва, 2005 

• Сведения об объеме в аналитическом описании не приводят 

• Область серии тоже может быть опущена 



Аналитическое описание. Общие положения 
Объем (страницы составной части) 

 

 Страницы, на которых помещена статья указывают по форме «от» и 
«до», перед числом – сокращенное слово «страница»  - С. большая буква   

 

Воронеж, 2013. - С. 17-28 

 

 



Схема аналитического описания статьи из 
сборника, книги 

 Заголовок. Основное заглавие составной части : сведения, 
относящиеся к заглавию составной части / сведения об 
ответственности, относящиеся к составной части // Заголовок.  
Заглавие книги : сведения, относящиеся к заглавию книги                
/ Первые сведения об ответственности ; последующие сведения 
об ответственности. — Сведения об издании. — Место издания, 
дата издания. — Номер тома (выпуска). — Обозначение и номер 
главы, параграфа. — Объем (страницы, на которых помещена 
составная часть).   



Пример аналитического описания статьи 
из сборника 

 Двинянинова, Г. С. Комплимент: Коммуникативный статус или 
стратегия в дискурсе [Текст]  / Г. С. Двинянинова // Социальная власть 
языка : сб. науч. тр. / Воронежский межрегиональный институт 
общественных наук, Воронежский государственный университет, 
Факультет романо-германской истории. – Воронеж, 2001. – С. 101-106. 

 

 Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за 
нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова                         
// Актуальные проблемы прокурорского надзора / Институт повышения 
квалификации руководителей кадров Генеральной прокуратуры 
Российской Федерации. – Москва, 2001. – Вып. 5. – С. 46–49.  



Пример аналитического описания 
материала из  книги 1-го, 2-х, 3-х авторов 

из книги одного автора: 

 Каратуев, А. Г. Цели финансового менеджмента  [Текст] // Финансовый 
менеджмент : учебно-справочное пособие / А. Г. Каратуев. — Москва, 2001. —     С. 
207– 451. 

из книги двух авторов: 

 Безуглов,  А.  А.  Президент Российской Федерации [Текст] /  А. А. Безуглов // 
Конституционное право России : учебник для юридических вузов : в 3-х т.            / А. 
А. Безуглов, С. А. Солдатов. — Москва, 2001. — Т. 1.— С. 137–370. 

 из книги трех авторов: 

 Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст] 
/ Ал. Малый // Институты Европейского союза : учебное пособие                 / Ал. 
Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’Нейл. – Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7–26.  

 

 



Схема аналитического описания  
статьи из газеты, журнала 

 Заголовок (автор). Заглавие статьи [Текст] : сведения, 
относящиеся к заглавию  / сведения об ответственности 
(автор)  // Заглавие журнала. — Дата выхода (год издания)    
. —  Номер. — Объем (страницы, на которых помещена 
статья). 
 

 



Примеры аналитического описания  
статьи из газеты, журнала 

 Статья из  газеты: 

 В записях на статьи из газет номер издания указывается только для газет, 
выходящих один раз в неделю и реже. Для ежедневных газет указывается дата 
ее выхода. Страницы тоже указывают, кроме газет объёмом 8 и менее страниц. 

 

 Черепанова, Е. Людмиле Тумановой посвящается [Текст] / Е. Черепанова // 
Зауралье. - 2015. - 6 мая. - С. 9. 

 

Статья из журнала: 

 Плешакова, И. В. Профилактика вредных привычек у детей младшего 
школьного возраста [Текст] / И. В. Плешакова // Социальная педагогика. – 2015. – 
№ 2. – С. 42–47.  

  

 



Описание электронного ресурса 
  Регламентируется ГОСТом 7.82-2001 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание электронных ресурсов» и ГОСТом 7.0.5-2008 
«Библиографическая ссылка» 

Структура и состав описания аналогичны правилам ГОСТа 7.1-2003 

 Объектами описания являются электронные ресурсы  

 локального доступа - электронные оптические диски (CD-ROM, CD-WORM, 
Photo-CD, CD-I и пр.), цифровые диски (DVD, DVD-ROM и пр.). 

 удаленного доступа (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, 
веб-страницы, форумы, материалы полнотекстовых баз данных книг и статей.  
Доступ к ним может быть свободный, частично ограниченный (только для 
зарегистрированных пользователей и пр.) или ограниченный. 

   составные части электронных ресурсов - разделы и части электронных 
документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных 
сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.). 

 



Схема описания электронного ресурса 
(Обязательные элементы подчеркнуты) 

 
 

       Основное заглавие [Электронный ресурс] : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. — 
Сведения об издании. — Обозначение вида ресурса (объем 
ресурса). — Место издания : имя издателя, дата издания (Место 
изготовления : имя изготовителя, дата     изготовления). — 
Специфическое обозначение материала и количество 
физических единиц : другие физические характеристики ; 
размер + сведения о сопроводительном материале. — 
(Основное заглавие серии). — Примечание. — Стандартный 
номер . —  Ключевое заглавие : условия доступности и (или) 
цена. 

 

 



 Область вида и объема ресурса 
 •   Область вида и объема ресурса – это основные характеристики ЭР, которые включают 

обозначение вида ресурса и его объем. Обозначение вида ресурса является обязательным 
элементом описания, размер – факультативным. 

•  Основные характеристики вида ресурса — электронные данные (электрон. дан.) и (или) 
электронные программы (электрон. прогр.) 

• Различаются следующие виды электронных данных: текстовые, звуковые, графические, 
числовые, шрифтовые, демонстрационные и другие. 

• Электронные программы представлены системными, прикладными и сервисными 
программами. 

• Обозначение вида ресурса может быть заимствовано из предписанного источника или, при его 
отсутствии, сформулировано на основе изучения ресурса и приводится без квадратных скобок.  

 

             . — Электрон. текстовые дан.  

          . — Электрон. граф. дан.  

          . — Электрон. журн.  

          . — Электрон. картогр. дан.  

          . — Электрон. прикладная прогр.  

          . — Электрон поисковая прогр. 

          . — Электрон. дан. и прогр.  
 



 Область вида и объема ресурса 
 

• Объем ресурса – факультативный элемент 

• Сведения об объеме ресурса приводят в круглых скобках так, как они 
представлены в источнике, с добавлением более детальных 
характеристик, если это необходимо. 

                            . — Электрон. дан. и прогр. (33 файла) 

                            . — Электрон. дан. (3 файла) и прогр. (2 файла)  

                            . — Электрон. дан. (2 файла : 70 тыс. записей)  

                            . — Электрон. прогр. (2 файла : 18650 байтов)  



Область физической характеристики 
• (Там где у книги страницы).    Обязательные элементы описания для ЭР локального доступа 

• В области приводят сведения, которые касаются описания электронного ресурса локального 
доступа, т. е. ресурса на  физическом носителе. 

• Количество физических единиц приводят арабскими цифрами перед специфическим  
обозначением материала. 

                                . — 1 электрон. диск  

•  Определение конкретного вида оптического диска может быть записано в круглых  скобках 
после специфического обозначения материала. 

 

                           . — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM)  

                           . — 3 электрон. опт. диска (Photo CD)  

                           . — 1 электрон. опт. диск (CD-I)  

                           . — 1 электрон. опт. диск (CD-R) 

Для ЭР удаленного доступа физическую характеристику не приводят.  



Область физической характеристики 

для ресурса, имеющего звуковое сопровождение 

                    — 1 электрон. диск : зв.  

 

 для ресурса, который предназначен для вывода на экран в двух или 
более цветах  

                    — 1 электрон. опт. диск (CD-R) : зв., цв.  

 

 размеры, приводимые в описании, относят к размерам самого 
физического носителя, независимо от размеров упаковки. 

                   . — 1 электрон. гиб. диск (IBM PC) ; 14 см 



Область примечания 
• Примечания бывают факультативными и обязательными 

• Каждое примечание отделяют от следующего точкой и тире  

•  Примечание о системных требованиях (приводится первым в области примечания). 
Обязательно для ресурсов локального доступа. 

 . — Систем. требования: ПК с процессором 486 DX2-66 Мгц ; 8 Мб ОЗУ ; MS 
Windows 3.1 или MS Windows 95 ; SVGA видеоплата и монитор (640 х 480, 256 цв.) ; 2-
скоростной CD-ROM дисковод ; MS Windows совместимая зв. карта; мышь 

 Примечание об источнике основного заглавия тоже является обязательным для ЭР 
локального и удаленного доступа 

            . — Загл. с титул. экрана 

            . — Загл. с контейнера 

            . — Загл. с этикетки видеодиска 

            . — Загл. из техн. документации DUA Labs ST-5 

            . — Загл. с папки 

            . — Загл. с домашней страницы Интернета 

 

 



Примеры библиографического описания 
электронных ресурсов локального доступа 

• Цветков, В. Я. Компьютерная графика: рабочая программа [Электронный 
ресурс] : для студентов заочной формы обучения геодез. и др. 
специальностей / В. Я. Цветков. — Электрон. дан. и прогр. — Москва : 
МИИГАиК, 1999. — 1 дискета.  —  Систем. требования: IBM PC, Windows 95, 
Word 6.0. — Загл. с экрана. 

 

• Бобовые Северной Евразии [Электронный ресурс] : информационная  система 
на компакт-диске / Ю. Р. Росков, Г. П. Яковлев, А. К. Сытин, С. А. Жезняковский. 
— Электрон. дан. — Санкт-Петербург : СПХФА, 1998. — 1 электрон. опт. диск 
(CD-ROM) : цв. ;12см.— Систем. требования: IBM-совместимый PC ; CPU с 
сопроцессором и выше ; 530 Мб ; 6 Мб на винчестере ; MS DOS 6.0 и Windows 
95 ; дисковод CD-ROM 2x и выше ; SVGA монитор; видеоадаптер (800 х 600, 256 
цв.) ; мышь. — Загл. с контейнера. 

 



 Описание электронных ресурсов 
 удаленного доступа 

• При описании электронного ресурса удаленного доступа (из 
Интернета) является обязательным примечание о режиме доступа 

•   Примечание начинается словами «Режим доступа», далее через 
двоеточие указывается электронный адрес документа. Допускается 
вместо слов «Режим доступа»  использовать аббревиатуру «URL» 
(Uniform Resource Locator - унифицированный указатель ресурса). 

• После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о 
дате обращения. После слов «дата обращения» указывают число, 
месяц и год 

 



Примеры описания электронных ресурсов 
удаленного доступа (сетевые) 

 (базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.) 
 ГОСТ 7.82-2001 (Библиографическое описание электронных ресурсов) 

 Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / 
Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер 
Козлова Н. В. - Электрон. дан. - Москва : Рос. гос. б-ка, 1997- . - Режим 
доступа: http://www.rsl.ru, свободный (дата обращения: 15.07.2001). - 
Загл. с экрана.  

 Википедия [Электронный ресурс] : свободная энциклопедия. - 
Текстовые дан. и фот. - Режим доступа: http://ru.wikipedia.org/, 
свободный (дата обращения: 15.07.2018). - Загл. с экрана. 

Более краткое описание дает ГОСТ 7.0.5-2008 (Библиографическая ссылка)    

 Людмила Туманова [Электронный ресурс] : [wеb-сайт] / сост.: О. 
Яснов, Ю. Прожога. - Курган, 2012. - Режим доступа: 
http://ludmilatumanova.ru (дата обращения: 23.09.2015).  



Аналитическое описание электронных ресурсов  
Примеры 

  Кремлева, С.О. Сетевые сообщества [Электронный ресурс] // PORTALUS.RU : 
всероссийская виртуальная энциклопедия. - Москва, 2005. - URL: 
http://www.library.by/portalus/modules/psychology (дата обращения: 11.11.2005). 

 

      Людмила Туманова [Электронный ресурс] / ведет И. Мендельсон // 
Стихи.ру : литературный портал. – Режим доступа: <https://www.stihi.ru/ 
avtor/tumanova3> (дата обращения: 23.09.2015). 

 

      Лэтчфорд, Е. У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс]                       
// Восточный фронт армии адмирала А.В. Колчака : [сайт]. - [2004]. - URL: 
http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007). 

 



Составление списка литературы 
• Помещается в конце научной работы 

• Группировка изданий бывает: алфавитная, хронологическая, 
персональная, логическая, по видам изданий  и др. 

Алфавитный принцип расположения 

• Записи располагаются по алфавиту фамилий авторов и заглавий (если 
автор не указан) 

• Работы одного автора располагаются в алфавитном порядке заглавий 

• При авторах-однофамильцах – по инициалам в алфавитном порядке 

• В случае совпадения первых слов – по вторым словам в алфавитном 
порядке и т. д. 

• Если литература на разных языках, то сначала на русском языке, на 
языках с кириллическим алфавитом, на языках с латинским алфавитом, 
на языках с оригинальной графикой 

 



Способы группировки изданий 

• Хронологический принцип – произведения располагаются в порядке их 
написания (по годам издания). Может быть в прямой хронологии  (от 
старых работ к более новым) и в обратной (сначала новые, потом 
старые). Дает возможность проследить, как развивалось исследование 
отрасли науки, отдельного вопроса, как протекала публикация работ 
ученого 

• Персональный принцип подразумевает расположение материалов, 
посвященных какому-либо лицу. Список делится на два раздела: его 
произведения и литература о его жизни и творчестве 

• При логическом способе источники располагаются в зависимости от 
содержания : от простого к сложному или от общего к частному 



Способы группировки изданий 

 Группировка по видам изданий. Предполагает 
выделение в особые разделы источников, имеющих яркую 
специфику: книг, статей, нот, патентов, диссертаций, 
нормативно-технических документов, справочной 
литературы, архивных материалов и др. 
 Независимо от выбранного способа группировки в 
начало списка, как правило, помещают официальные 
документы, которые располагаются по юридической силе.  
 Расположение внутри равных по юридической силе 
документов – по дате принятия, в обратной хронологии       
(от более новых к старым) 

 
 

 



Официальные документы 
Международные нормативные акты 

Конституция 

Федеральные конституционные законы 

Постановления Конституционного Суда 

Кодексы 

Федеральные законы 

Законы 

Указы Президента 

Акты Правительства 

      постановления 

      распоряжения 

 

 

Акты Верховного и Высшего Арбитражного 
Судов 

Нормативные акты  министерств и 
ведомств 

      постановления 

      приказы 

      распоряжения 

     письма 

Региональные нормативные акты (в том 
же порядке, как и российские) 

ГОСТы 

СНиПы, ЕНИРы, ТУ и др. 

 



Список литературы 

• После официальных документов располагается вся остальная 
литература : книги, статьи и электронные издания. 

• Каждое библиографическое описание нумеруется 

• При его упоминании или цитировании в тексте работы,  
приводится номер и страница:    

(25. С. 61) 

  (12. С. 5-6)  


